Tatigkeit in der Poststelle (m/w/d)

Beim Finanzamt Eichstéatt ist eine Stelle in der Poststelle zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Tatigkeiten:

* Abholung der Post vom Postfach

* Entgegennahme eingehender Sendungen von Post- und Kurierdiensten, Lieferanten usw.
* postalische Erstabfertigung (z.B. Offnen, Vorsortieren, Anbringen des Eingangsstempels)
* Weiterleitung der Eingénge an die zustandigen Arbeitsgebiete

* Abholung und Verteilung der internen Post

* Prufen des zu versendenden Postguts auf Adressierung, Vollstandigkeit der Anlagen usw.
* Kuvertieren bzw. Verpacken

* Frankieren unter Berucksichtigung gewinschter Versendeformen sowie postalischer und
sonstiger Vorgaben

* Sortieren, Verpacken und Weiterleiten von Briefen und Paketen im Rahmen des
Postaustausches zwischen den Finanzamtern in Bayern

* Sortieren, Verpacken und Versenden der Post fir das Scanzentrum

* yertretungsweise Hausmeistertatigkeiten

Gesucht wird eine verantwortungsbewusste Person, die an selbstandiges Arbeiten gewdhnt
und an einem weit gefacherten Aufgabenbereich interessiert ist. Erforderlich sind:

* Fahigkeit, Zusammenhénge zu erkennen sowie Organisationstalent

* Zuverlassigkeit und Diskretion

* Teamfahigkeit

* freundliches und verbindliches Auftreten

* deutsche Sprache in Wort und Schrift

* korperliche Belastbarkeit, Beweglichkeit und die Fahigkeit, Gegenstande mit einem
Gewicht bis zu 30 kg zu heben und zu tragen

* Fuhrerschein Klasse B

* Bereitschaft, in Ausnahmeféllen auch auRRerhalb der normalen Dienstzeiten Dienst zu
leisten

* EDV-Kenntnisse

* Bereitschaft zum friihen Dienstbeginn

Die Einstellung erfolgt in der Entgeltgruppe 2 des Tarifvertrags fur den offentlichen Dienst
der Lander (TV-L). Bei Vorliegen der Voraussetzungen ist eine spatere Ubernahme in das
Beamtenverhdltnis mit Einstieg in der ersten Qualifikationsebene vorgesehen. Fir die Dauer
des Vorbereitungsdienstes von einem Jahr, wird zunachst ein befristeter Arbeitsvertrag
abgeschlossen.

Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen in elektronischer Form ausschlie3lich im PDF-
Format ohne aktive Inhalte (Macros/Scripte) annehmen und verarbeiten kdnnen. Fassen Sie
bitte alle Dokumente in eine PDF-Datei zusammen. Anlagen zur Bewerbung kénnen wir aus
Sicherheitsgriinden zudem nicht von einem Internetspeicher (Cloud/Mediacenter)
herunterladen.

Es wird darauf hingewiesen, dass Sie mit Ihrer Bewerbung gleichzeitig Ihr Einverstandnis zur
elektronischen Verarbeitung Ihrer personlichen Daten bis zum Abschluss des
Bewerbungsverfahrens erteilen. Weitere Informationen hierzu finden Sie auf unserer



Homepage https://www.finanzamt.bayern.de/Eichstaett unter dem Link: Ausbildung und
Karriere>Datenschutzrechtliche Hinweise und Formulare

Ausschreibende Behdrde:
Bayerisches Landesamt fiir Steuern, Dienststelle Miinchen

Beschaftigungsbehdrde bzw. -bereich:
Finanzamt Eichstatt

Beschaftigungsort:
Eichstatt

Teilzeitfahigkeit:
Die Stelle ist teilzeitfahig, sofern durch Job-Sharing die ganztéagige Wahrnehmung der
Aufgaben gesichert ist.

Ansprechpartner:
Herr Tamme, Tel.: 08421 6007-311

Erbetene Bewerbungsunterlagen:

Bitte senden Sie uns die ublichen Bewerbungsunterlagen mit Einverstandniserklarung zur
Einsicht in die Personalakte zu, gerne auch per e-Mail (ausschlie3lich als
zusammengefasste pdf-Datei). Anfallende Bewerbungs- und Reisekosten werden nicht
ersetzt.

Adresse flr Bewerbungen:
Finanzamt Eichstatt

Geschaftsstelle

Residenzplatz 8

85072 Eichstatt
poststelle.fa-ei@finanzamt.bayern.de

Weitere ergédnzende Angaben:

Schwerbehinderte Menschen werden im Falle der Bewerbung bei ansonsten im
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.

Zur Verwirklichung der Gleichstellung von Frauen und Mannern besteht ein besonderes
Interesse an der Bewerbung von Frauen.

Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind erwiinscht.

Voraussichtlicher Besetzungszeitpunkt:
nachstmaoglicher Zeitpunkt

Bewerbungsschluss:
09.02.2024


https://www.finanzamt.bayern.de/Eichstaett

